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汉坤·基金业协会远程培训系统使用指南 

 

2016 年 11 月 1 日，中国证券投资基金业协会（以下简称“基金业协会”）

发布《关于 2016 年度基金业从业人员年检的通知》（以下简称“《通知》”），重申

了其于 2016 年 2 月 5 日发布的《关于进一步规范私募基金管理人登记若干事项

的公告》（以下简称“《公告》”）中所提出的私募基金高管人员“每年度完成 15 学

时的后续培训方可维持其基金从业资格”的要求。在此之前的 9月，基金业协会

的从业人员远程培训系统（以下简称“远程培训系统”）已完成升级，正式启用
1。虽然系统内附有使用手册，但初次使用时仍不免困惑。为帮助业内人士更方便

快捷地使用该远程培训系统，本所投资基金团队的律师特往一探究竟，并就使用

中可能遇到的问题奉上以下使用小贴士供参考。 

 

 远程培训系统面向的人群有哪些？ 

1.已取得基金从业资格、希望维持资格的人员； 

2.已通过基金从业资格考试、希望维持考试成绩的人员； 

3.虽未取得基金从业资格或未通过基金从业资格考试，但希望学习基金相关知识

的人员。 

特别提示：根据《通知》，各公募基金管理人、基金托管人、基金销售机构及其
他会员机构的从业人员，已在从业人员管理系统中注册，且已取得从业资格证书，
证书有效期为 2016 年 12 月 31 日前的，均应参加 2016 年度从业人员年检。已
登记的私募基金管理人高管人员及其他从业人员虽暂不参加本次年检，但仍应
自觉完成 15 学时的后续培训。经咨询远程培训系统服务热线，需要完成每年 15
学时后续培训的人员还包括已通过私募基金从业资格考试、希望维持考试成绩
的人员。 
 

 远程培训系统对浏览器有要求吗？ 

浏览器要求 IE 版本内核在 6.0 以上；  

建议您升级到 IE9.x 浏览器，或以主流的第三方浏览器，如谷歌 Chrome,火狐，

360 极速（极速模式），360 安全浏览器（极速模式）（有人问这两个浏览器是不

是一样的，答案是否，这两个浏览器的关系如同 iPhone 6 和 iPhone 6s...）登

录平台学习，其他第三方浏览器由于稳定性问题，可能会对平台使用造成影响。 

 

 远程培训系统的主要功能有哪些？ 

远程培训系统的注册主体有两类：机构管理员和学员。机构管理员是指各行业机

构专门负责管理该机构内基金从业人员培训事宜的相关人员。机构管理员和学员

                                                             
1
 详见《关于中国证券投资基金业协会远程培训系统升级完成正式启用的通知》，

http://www.amac.org.cn/xhdt/zxdt/391061.shtml。 

http://www.amac.org.cn/xhdt/zxdt/391061.shtml
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虽然从同一个入口登录，但登录的平台不同。机构管理员平台的核心功能是管理，

可为其学员统一申请账号、选课、缴费，还可以看到不同学员的学习情况，做各

类统计；学员个人平台的核心功能是学习，同样可以选课、缴费，但有特有的学

习、考试、学习档案等模块。以下将从远程培训系统的使用基本流程出发，对各

项主要功能作出简要介绍。 

 

 

 

1． 注册 

 

① 通过 http://amac.chinahrt.com/进入远程培训系统登录入口。该入口可通

过基金业协会官方网站——从业人员管理——培训平台——远程培训系统找

到。 

*特别提示：中国证券业协会的培训系统名称亦为“远程培训系统”（如图 1-
1），若通过搜索引擎查找基金业协会的远程培训系统，请注意甄别。 

 

 
图 1-1 

 

② 机构管理员和学员在进入远程培训系统入口后，根据不同的需要选择注册机

构管理员或学员个人的账号（如图 1-2）。在机构管理员申请账号时，需要填

注册 选课 缴费 学习

http://amac.chinahrt.com/
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报所在机构的基本信息及管理员的联系方式、所在机构职务等个人信息（如

图 1-3）；在学员个人申请账号时，需要填报学员的有效证件号码、出生日期、

联系电话等基本信息（如图 1-4）。注册完成后，页面中会弹出注册成功的提

示。 

 

 
图 1-2 
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图 1-3 

 

 

图 1-4 

 

2．选课 

 

① 机构管理员统一选课 

 

a. 添加或导入学员信息 
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通过机构管理员账户进入远程培训系统后，在左侧导航栏选择【学员管理】，

再选子项【学员管理】，可以看到学员管理的操作界面。机构管理员可以

通过点击【添加学员】来逐条添加学员信息，也可以选择【导入学员】以

批量导入学员信息（如图 2-1）。“添加学员”所需填报的信息和学员个人

自行申请远程培训系统账号时所需填报的信息基本一致（如图 2-2）。“导

入学员”时则还需在统一的 excel 模板中填入学员的邮箱、办公电话、部

门、组织机构等信息，该模板在点击【导入学员】后会提示下载（如图 2-

3）。将学员信息根据模板中标黄处的填写要求填写、保存后（如图 2-4），

再点击【导入学员】对话框中的【浏览】，选择此前保存的学员信息表，

等待上传完毕后【确定】即可。 

 
特别提示：在机构管理员成功添加或导入学员信息后，该等学员个人登录
远程培训系统时，无需自行注册账号，可直接以机构管理员为其导入的用
户名和系统默认密码（为 000000）登录。首次登陆后可以在【个人中心】
更改个人登录密码。 
 

 
图 2-1 
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图 2-2 

 

 

图 2-3 

 

 

图 2-4 

 

b. 批量导入学员选课 

 

选择左侧导航栏中的【培训管理】下的【选课缴费】，点击【导入学员选

课】，在弹出的对话框上方选定培训计划（目前默认为 2016 年度基金从业

人员远程培训课程）后，可以批量导入学员选课（如图 2-5）。根据对话框

的提示，可以先下载导入模板和课程编号表并填写，然后上传导入选课表

后，点击【导入查询】（如图 2-6）。如导入数据有错误，导入时会提示哪

个用户名不存在或哪个课件 id 不存在；如导入数据无任何错误，则所有

集体付费的学员选课信息导入成功。 
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图 2-5 

 

 
图 2-6 

 

② 学员自行选课 

 

学员个人登录远程培训系统后，首页即自动显示选课界面，学员可在可选课

程中自主选择想学习的课程。所有课程以缩略列表的形式呈现，上方有“专

题”和“课程分类”的标签，供分类查找相关课程。对感兴趣的课程，学员

可点击【课件预览】试学 3 分钟左右。在相应的课程下点击【去选择】后，

确认【立即购买】此课程，该课程将自动加入到学员的购物车中（如图 2-7）。 

 

特别提示：需要维持基金从业资格或基金从业考试成绩的学员，每年（日历
年）的学时不得低于 15 学时。1学时不等于 1 小时，且不同课程 1学时的时
长不同，选课时请注意各门课程下标注的时长和学时数。每学时课程的价格
为 20 元人民币。 
 



汉坤律师事务所 

8 

 

 

图 2-7 

 

3．缴费 

 

① 机构管理员统一缴费 

 

机构管理员可以根据机构的安排，选择为学员统一缴费或将订单分给各学员

自行支付。导入统一缴费的学员选课信息后，如果机构管理员选择支付所有

学员的费用，则点击【管理员支付】，弹出确认提示，点击【确认】，生成管

理员支付的统一缴费订单，同时也生成每个学员每门选课的订单，并跳转到

支付页面，选择线上支付；如果机构管理员只是统一选课，然后由学员各自

支付，则点击【为学员生成订单】，此时不生成机构管理员支付的统一缴费订

单，只生成每个学员每门选课的订单，由学员个人登录系统，进行支付（如

图 3-1）。 

 
特别提示：【为学员生成订单】和【管理员支付】只能二选一，并只能操作一
次，再次操作时会提示错误。 
 

 



汉坤律师事务所 

9 

 

图 3-1 

 

对于 10000 元以上的付费，机构管理员还可以通过线下汇款的方式缴费。流

程如下： 

 

第一步：通过银行汇款至基金业协会指定账户。 

 

第二步：汇款完成后 1 个工作日内，机构管理员按要求下载并填写《远程培

训线下汇款购买学时明细表》（详见《远程培训系统服务平台机构管理员使用

手册》），仔细填写增值税专用发票信息并发至基金业协会指定邮箱。基金业

协会财务部门会根据线下汇款金额和明细表，在每个月最后 5 个工作日开具

当月的发票（当月发票不含当月最后 5 个工作日的，当月最后 5 个工作日的

发票于下月开具），并在之后 20 个工作日邮寄到开票人的手上。 

 

第三步：提交充值申请。具体操作方法为，点击左侧导航栏中的【系统管理】

及项下的【管理员充值】，再点击【申请充值】，在弹出的对话框中填入相关

信息后提交申请（如图 3-2）。 

 

 

图 3-2 

 

第四步：基金业协会审核。审核期间，列表显示状态为“申请中”；协会审核

通过充值申请后，列表显示状态为“充值完成”；协会拒绝充值申请后，列表

显示状态为“驳回”。点击【查看】，可显示详情，并根据驳回意见修改信息

后重新提交申请。 

 

第五步：机构管理员充值成功之后，按照前述操作生成统一缴费订单后，点

击【管理员支付】，确认后跳转到支付页面，再选择【余额支付】。 

 

特别提示：因基金业协会财务制度安排，正在进行专用账户转换工作，故在
2016 年 11 月 15 日至 12 月 5 日期间，基金业协会的专用存款账户收支业务
将暂时停止，远程培训线下汇款工作暂时停止。在此期间只能通过线上支付
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方式完成支付。基金业协会将另行通知新设账户信息。 
 

② 学员自行缴费 

 

学员在选课后，可点击最上方的【购物车】查看已选课程，确认后点击【去

结算】，即生成订单（如图 3-3）。支付方式默认为基金业协会制定的第三方支

付平台汇付支付。如暂时不打算支付，之后也可在【我的订单】中找到尚未

支付的订单，再行支付（如图 3-4）。 

 

 

图 3-3 

 

 

图 3-4 

 
特别提示：目前汇付支付平台仅支持部分银行的网银支付，不支持信用卡、
支付宝、微信等支付方式（如图 3-5）。 
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图 3-5 

 

③ 开具发票 

 

a. 若机构管理员选择为学员统一支付课程费用，在生成订单时，会出现【申

请发票】选项。勾选该选项并填写相应发票信息，再确认支付，即可成功

申请开具发票。可申请的发票种类为增值税普通发票或增值税专用发票。 

 

b. 同样地，若学员自行支付课程费用，则在生成订单时也会出现【申请发票】

选项。 

 

c. 但是，若学员的【组织机构】选择为【其他组织】而非具体某一机构，则

该名学员无法申请开具发票。 

 

4．学习 

 

如果是机构管理员统一选课缴费，在机构管理员完成支付后，学员登录系统，

系统将自动跳转到【学习中】项下的【已选】标签页。如果是学员自主选课，
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完成支付后，在支付成功页面选择【去学习】，系统将跳转到【学习中心】，

所有可学习的课程将在此页面显示。在课程列表中选择想学习的课程，点击

【学习课程】，即可进入课件详情页面。 

 

特别提示：课程学习过程中，部分课程会有课程小测验出现，学员需要根据
学习的内容，逐一答题。如果答题错误，学员可选择重新学习或重新答题，
否则不能继续学习。答题正确，则可以继续后续内容的学习。 
 
 

以上为通过远程培训系统学习的基础流程介绍。除此之外，远程培训系统还

有一些其他辅助功能，比如退费、学习档案管理、学员学习情况统计等，使用者

可以参考《远程培训系统服务平台机构管理员使用手册》和《远程培训系统服务

平台学员使用手册》中的相关简介。如在操作中有疑问，也可拨打该系统专用的

服务热线 400-0666-099 求助。 


